Solicitud de Acceso a Espacios e Instalaciones - Facultad de Física, Universidad de Sevilla
En esta sección, encontrarás toda la información necesaria para que los miembros de la comunidad universitaria soliciten acceso a las instalaciones de la Facultad de Física, incluyendo laboratorios y aparcamientos.
¿Qué espacios se pueden solicitar?
· Facultad de Física: Acceso general a las instalaciones de la facultad.
· Laboratorios: Acceso a laboratorios específicos (indicar cuál/es en la solicitud).
· Aparcamiento de Avda. Reina Mercedes: Acceso al aparcamiento situado en la Avda. Reina Mercedes.
· Aparcamiento de La Raza: Acceso al aparcamiento situado en La Raza.
¿Cómo solicitar acceso?
La solicitud de acceso se realiza mediante correo electrónico. Debes seguir los siguientes pasos:
1. Redacta un correo electrónico: Dirígelo al correo de la secretaría del departamento del centro al que pertenezcas y éste a su vez, si lo aprueba, lo redirigirá a la dirección: administradorfisica@us.es
2. Asunto del correo: Utiliza el siguiente asunto: "Solicitud de Acceso a Instalaciones"
3. Cuerpo del correo: El cuerpo del correo debe incluir la siguiente información:
· Espacios a los que se solicita acceso: Indica claramente a qué espacios necesitas acceder (Facultad, Laboratorio/s, Aparcamiento Reina Mercedes, Aparcamiento La Raza). Para los laboratorios, sé específico con el nombre del laboratorio si es posible.
· Horario de acceso: Especifica si necesitas acceso en horario normal o las 24 horas del día.
· Días de acceso: Indica si necesitas acceso solo en días laborables o todos los días de la semana.
· Fecha de finalización de la autorización: Indica la fecha en la que ya no necesitarás el acceso.
· Datos del solicitante: Incluye tu nombre completo y tu vinculación con la Universidad de Sevilla (ej: Estudiante de Grado en Física, Investigador del Departamento de Física Atómica, etc.).
4. Respuesta: La recibirá desde la dirección de email administradorfisica@us.es,  y si es positiva, se le indicará que pase por la garita del Servicio de Seguridad del campus para codificar la tarjeta universitaria. 

Ejemplo de correo electrónico:

Asunto: Solicitud de Acceso a Instalaciones
Para: secretaría.departamento@us.es

Cuerpo:
Por medio de la presente, solicito acceso a las siguientes instalaciones:
· Laboratorio de Óptica Cuántica
· Aparcamiento de Avda. Reina Mercedes
Detalles del acceso solicitado:
· Horario: 24 horas
· Días: Todos los días
· Fecha de finalización de la autorización: 31/12/2024
Justificación: Necesito acceder al laboratorio/centro/aparcamientos para realizar experimentos relacionados con mi tesis doctoral. 
Datos del solicitante:
· Nombre: [Tu Nombre Completo]
· Vinculación con la Universidad de Sevilla: Estudiante de Doctorado en Física, Departamento de Física Atómica.
Atentamente,
[Tu Nombre Completo] [Tu correo electrónico]
