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1. Objeto

El objeto de este procedimiento es definir cdmo la Facultad de Fisica garantiza la correcta dotacion y gestién de
los recursos materiales necesarios para la imparticion de la docencia en las titulaciones oficiales adscritas al
Centro.

2. Alcance
Este proceso aplica a todas las actividades relacionadas con la docencia que se lleva a cabo en el Centro.

3. Referencias/Normativa

Ademas de la normativa estatal o autonémica de aplicacion:

¢ Ley de Contratos del Sector Publico.

« Presupuesto del Centro asignado en el presupuesto de la Universidad de Sevilla aprobado anualmente por
el Consejo Social.

* Normas de Gestidn del Gasto de la Universidad de Sevilla.

4. Definiciones

Recursos materiales: las instalaciones (aulas, salas de estudio, aulas de informatica, laboratorios docentes, salas
de reunion, despachos de tutorias, taller, espacios comunes) y equipamiento, material cientifico, técnico,
asistencial, en las que se desarrolla el Procedimiento de ensefianza-aprendizaje.

La gestién de los recursos materiales tiene como referente la gestién de la eficiencia energética y el uso racional
de los recursos contribuyendo de esta manera en la lucha contra el cambio climatico y en cumplimiento de los
Objetivos de Desarrollo Sostenible.

5. Desarrollo

Antes de la finalizacién del curso, y siempre que sea necesario, el Equipo Decanal identifica y define las
necesidades de recursos materiales necesarios para el desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje de las
titulaciones del Centro.

Atendiendo a la naturaleza de dichas necesidades, bien las comunica al Vicerrectorado o Direccién General
competente -en cuyo caso éste se hara cargo tanto de la seleccion de proveedores como de la planificacion de la
adquisicién- o, bien las incluye en la prevision presupuestaria del presupuesto de gastos del Centro, ya sea en el
capitulo Il de gastos corrientes o en el capitulo VI, material inventariable -en cuyo caso planifica la adquisicién en
funcién del presupuesto y de la prioridad-.

Debido a las caracteristicas del centro, existen una serie de carencias estructurales que no pueden atenderse
con el presupuesto ordinario asignado al centro, por lo que dichas necesidades se recogen en un documento —
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Plan director de actuaciones de la Facultad de Fisica. En este documento se enumeran las necesidades del
centro y se establecen unas prioridades para su ejecucién, en un periodo plurianual atendiendo a la
disponibilidad presupuestaria del centro y de los Vicerrectorados y Direcciones Generales involucradas.

Una vez adquiridos los recursos se procedera a su inventario, si es el caso.

La explotacion y mantenimiento de los recursos adquiridos se lleva mediando el procedimiento de gestion de
servicios, dependiendo de la naturaleza de los mismo.

En todo caso, el Equipo Decanal vela por la adaptacidon continua a las nuevas necesidades y expectativas
mediante la correcta dotacion y gestion de los recursos materiales, a favor de una mayor calidad de la docencia,
reduciendo costes innecesarios e intentando lograr el mayor indice de éxito y satisfaccién en los servicios con los
gue se relacionan.

6. Seguimiento y Medicion
Anualmente, y siempre que se considere necesario, se revisa el procedimiento definido, evaluando los resultados

para la mejora del mismo. Esta revision y mejora es responsabilidad del Decanato y de la Comision de Garantia
de Calidad del Centro.

Para la medicion y el andlisis se tiene en cuenta, en todas las titulaciones del Centro, los siguientes indicadores
contemplados en el SGCT:

Indicadores clave:
P3 - EVALUACION DE LAS INFRAESTRUCTURAS Y RECURSOS
P3-3.1 - GRADO DE SATISFACCION CON LAS INFRAESTRUCTURAS.
P3-3.2 - GRADO DE SATISFACCION CON LOS RECURSOS DE ORIENTACION ACADEMICA.
P3-3.3 - GRADO DE SATISFACCION CON LOS RECURSOS DE ORIENTACION PROFESIONAL.

7. Responsabilidades

Junta de Centro: Aprobacién de las acciones de mejora para su implementacién. Aprobacién presupuesto del
Centro.

Comisién de Garantia de Calidad del Centro: Andlisis de los indicadores y propuestas de mejoras, concluyendo
sobre su adecuacion y/o proponiendo el plan de acciones de mejora para el periodo siguiente a la Junta de

Centro.

Comision de asuntos econdémicos, obras y equipamientos: Asesorar al decanato en todo lo relativo al
presupuesto del centro, obras, material, instalaciones, etc. Propone el presupuesto del Centro.

Vicedecanato de Infraestructura y Servicios:
« |dentificar las necesidades asociadas a recursos
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« Definir las actuaciones y criterios para la gestién de recursos
Planificacién de la adquisicion

* Revision, recepcion e inventario (si procede)

* Mantenimiento y gestién de incidencias

8. Rendicion de cuentas

La rendicién de cuentas se lleva a cabo anualmente, bien con el proceso de seguimiento o bien con el de la
renovacion de la acreditacion de las titulaciones oficiales, mediante el cual se procede al analisis de los
indicadores asociados al procedimiento, elaboracién del plan de mejora, aprobado el cual, se da cuenta a todos
los grupos de interés y a la sociedad, en general, mediante la difusién de dichos documentos siguiendo el
procedimiento PC10- “Informacion Publica”.

Ademas, anualmente se procede por parte del equipo decanal a la elaboracion de una Memoria de Actividades
de Centro que versa sobre las acciones mas relevantes llevados a cabo durante el curso anterior, a la que se le
da difusion entre los principales grupos de interés siguiendo el procedimientoPC10- “Informacion Publica”.

Asi mismo, se rinde cuenta anualmente mediante la aprobacion anual del presupuesto de gastos por la Comision
de asuntos econémicos, obras y equipamientos y en Junta de Centro.

9. Flujograma
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