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FACULTAD DE FiSICA

MAPA DE PROCESOS
UNIDAD FACULTAD DE FISICA — UNE26

| PROCESOS ESTRATEGICOS |

| Linea Politica

del MEC

Legislacion de
aplicacion

| PROCESOS OPERATIVOS O CLAVES I

SOLICITUD
DE SERVICIOS

CLIENTES

ESTUDIANTES

PAS
PROFESORES

GESTION ADMINISTRATIVA COLABORACION CON LA DOCENCIA

Matricula por Secretaria
Automatricula
Certificados Académicos
Traslados expedientes
Convalidacion Estudios

—— Generacién seguimiento control

de actas

Solicitud titulo universitario
Elaboraciéon POD

Control horario actividad docente
Convocatoria Junta de Centro
Convocatoria Comisiones

Eleccion Decano

Eleccion miembros Junta de Centro
Tramite facturas presupuesto general
Gestion de compras

Gestion de contratacion

PROCESOS DE APOYO

RECURSOS HUMANOS

- Pagina web

- Formacion

Fecha

Politica Equipo Politica Equipo

CONTRATACION — MANTENIMIENTO

- Adquisicion material fungible — inventariable

- Gestion de Personal - Mantenimiento Edificio

- Mantenimiento mobiliario, equipos e instalaciones
- Prevencién de Riesgos Laborales - Preparacion/mantenimiento/apoyo docencia

| | PECASUS I
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Disefio, mecanizaciéon y montaje de practicas RESULTADOS Y
docentes y trabajos cientificos 4
Mantenimiento de equipos SATISFACCION
Laboratorio General DE SERVICIOS
COMUNICACION
Atencién al alumnado, personal docente, PASy ESTUDIANTES
publico en general PAS
Gestidn de la Informacion
Gestion de la correspondencia PROFESORES
VIGILANCIA'Y CONTROL

- Vigilancia edificio e instalaciones
- Control apertura/ cierre edificio



